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256 pages
Présentation de l'éditeur
200 modèles de lettres traduites et commentées

-> Ce manuel présente 200 lettres couvrant toutes les activités de l'entreprise : achat, vente, modalités
d'expédition, de transport, de paiement, etc.

-> L'étude de ces modèles, tous bilingues, permet d'affiner la compréhension et d'améliorer l'expression
écrite.

-> Conçu pour un usage individuel, ce manuel est aussi un outil d'accompagnement pour les écoles de
secrétairiat, les écoles commerciales, la formation permanente, la préparation aux examens.

Il existe une présentation comportant le livre + 1 K7.

La K7 n'est pas vendue séparément.

Biographie de l'auteur
agrégé de l'université, a enseigné l'anglais à l'Ecole Supérieure de Commerce de Paris (ESCP) dont il a
également été Directeur des Etudes et au CELSA (Paris IV Sorbonne). Sa carrière d'enseignant et d'auteur
d'ouvrages de langue lui a donné une solide pratique des auditoires anglo-saxons et une grande familiarité
avec leurs références culturelles.
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