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Présentation de l'éditeur
- Des mises en situations professionnelles concrètes permettent la résolution de problèmes courants liés à
l'organisation et la planification d'activités.

- Les missions proposées placent l'étudiant en position de collaborateur devant être capable d'analyser
des activités administratives.

- Un entraînement à l'épreuveà la fin de chaque chapitre permet de mobiliser les connaissances.

Cet ouvrage existe aussi en i-Manuelpour faire travailler les élèves sur poste informatique, en demi-groupe
ou en classe entière.
A découvrir sur www.nathan.fr/i-manuel
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