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Présentation de I'éditeur

Laderniére version 2016 d'Office contient d'innombrables changements qui nécessiteront un réapprenti ssage
desdiverslogiciels qu'elle contient. Outre les fonctionnalités de travail collaboratif, apparaissent de
nouvelles barres d'outils qui vous faciliteront la tache. V ous découvrirez latoute nouvelle interface a ruban
qui évite de passer par les menus, des dizaines de nouveaux raccourcis qui amélioreront votre productivité, et
les nouvelles fonctions de gestion de fichiers a partir des applications Office. Une partie du livre traite
également de I'échange de données entre les différents modules de la suite.

Celivre est divisé en quatre parties indépendantes qui traitent de I'apprentissage de Windows 10 et des 3
modules de la suite Office 2016 Famille et Etudiant :

Partiel : Windows 10

Partiell : Word, I'asdu texte

Partielll : Excel, leroi du calcul

Partie |V : PowerPoint pour des présentations qui en jettent

Biographie de I'auteur

Quatre des auteurs les plus célébres de la collection ont associé leur talent pour vous offrir le mode d'emploi
indispensable de votre ordinateur et de la toute nouvelle suite Office 2016.
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