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Présentation de I'éditeur

Nous sommes tous confrontés un jour ou I'autre a des problémes informatiques. Pour vous simplifier lavie,
la collection Mini Référence vous propose des réponses instantanées. Le but de cette nouvelle collection n'est
pas de vous faire découvrir un logiciel de A aZ, mais de vous montrer comment réaliser rapidement une
tache particuliére. Grace a son organisation thématique et al phabétique, chaque aide-mémoire réduit votre
temps de recherche. Un nouveau concept que vous alez adorer ! Toutes les fonctions de Word sur le bout
desdoigts! Vous avez créé un fichier que vous souhaitez envoyer a quelqu'un qui ne possede pas Word (ca
existe encore ?), alez tout de suite ala page 107 : vous trouverez détaillées les différentes étapes qui vous
permettront d'exporter votre fichier Word dans un format compatible avec d'autres traitements de texte. Vous
venez de créer un tableau dont vous souhaitez redimensionner les colonnes et les lignes, reportez-vous ala
page 84 et vous allez découvrir comment faire en quelques clics de souris.
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