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Présentation de I'éditeur

Maitrisez les principaux logiciels de la suite bureautique Microsoft Office 2013 ! Les outils communs a
Office, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote. Le Guide Complet : lameilleure facon de faire le tour
du sujet ! Biographie de |'auteur

Marina Mathias, est une spécialiste des applications Microsoft Office nommée MV P (Microsoft Vauable
Professional) par Microsoft chaque année depuis 13 ans. Elle est, entre autres, auteur de nombreux livres sur
la bureautique, développeur de solutions VBA et formatrice depuis la premiere version des logiciels Office.
Formatrice bureautique, Elisabeth Ravey concoit et anime des formations personnalisées centrées sur les
applications Microsoft Office. Auteur de plusieurs ouvrages de formation, elle développe aussi des outils de
gestion opérationnels et participe alaréorganisation des méthodes de travail administratives au sein des
entreprises.
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