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Présentation de I'éditeur

Cet ouvrage a pour objectif de permettre, a tous les acteurs concernés par | entretien professionnel, de
comprendre ses enjeux et de leur apporter une démarche et des outils pour transformer cette obligation en
une opportunité pour lestrois parties : manager, collaborateur, entreprise.

L obligation découle delaloi du 5 mars 2014 sur laréforme de laformation : | entretien professionnel doit
étre réalisé au moins une foistous les 2 ans, pour toutes les entreprises et tous les salariés, quel que soit leur
contrat de travail. Il devient un pivot pour sécuriser et optimiser les parcours professionnels.

L opportunité, ¢ est de préparer | avenir : développer les compétences des collaborateurs, les inscrire dans
des parcours formatifs individualisés, préparer les compétences de demain pour les équipes.

Cet ouvrage vous permettra de comprendre | es tenants et aboutissants de laréforme de laformation et de
entretien professionnel, de vous préparer puis de mener efficacement | entretien, de distinguer cet entretien
del entretien annuel et d articuler les différents roles (RH, manager, collaborateur).

Sommaire : Qu est-ce que | EP ? Contexte, role et enjeux. Différences avec les entretiens annuels.
Obligations de | entreprise. R6le du manager. Les fondements de la démarche. Photographie de | existant.
Réflexion sur | avenir. Projet professionnel du collaborateur. Formation professionnelle. Grands principes.
Dispositifs. Conduite de | entretien. Etapes. Compétences. Spécificités entretien sexennal. Les supports.
Préparation de | entretien. Guides de questions pour le manager et pour le collaborateur. Rédaction du
compte rendu. Au-deladel entretien. Situations délicates. Suivi. Role de lafonction RH. Annexes : corrigés
des quizz et destests. Glossaire. GPEC. Instances qui régissent laformation. Extraits de Lois et ANI.
Biographie de I'auteur

Héléne Falco (de) Consultante en management, ressources humaines et recrutement au sein de son cabinet
HF Formation-consell.

Corinne Laurier Consultante et coach en management et ressources humaines aprés une pratique de 17 ans
de DRH. Enseignante et superviseur en analyse transactionnelle (PTSTA).
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