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Présentation de I'éditeur

* NOUVEAU Les documents ont été actualisés.

* NOUVEAUUnN entrainement al'épreuve E5 est proposé alafin de chaque chapitre pour mobiliser les
connai ssances.

* NOUVEAU L a déclaration sociale nominative (DSN), et |es changements que ce nouveau dispositif
implique pour les entreprises, sont pris en compte. Un chapitre complet et une fiche

ressource lui sont consacrés.

» Des mises en situations professionnelles concr étes font réfléchir les étudiants ala gestion administrative
du personnel et des ressources humaines.

* Lesmissions proposées placent |'éudiant en position de collaborateur du chef d'entreprise devant étre
capable de prendre en charge la quasi-totalité de la gestion administrative du personnel.

* [-Manuel La solution numérique pour enrichir son enseignement :

- en usage collectif, pour animer sa classe et vidéoprojeter |es activités et les corrections,

- en usage individuel, pour motiver et faire travailler ses ééves sur poste informatique. En activant les
licences de ses éleves, |'enseignant peut suivre leurs travaux, partager des documents avec chacun d'entre eux
et corriger en ligne.
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