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Présentation de I'éditeur
Vous voulez un guide de poche complet et Facile d'accés sur Office 2007 ?

Pour bien commencer, découvrez les éléments communs a |'ensembl e des programmes d'Office : ruban, barre
d'outils Accés rapide, aide en ligne, efc. |l seraalors temps d'apprendre a utiliser Word pour créer, mettre en
forme, embéllir et imprimer des textes. Découvrez ensuite la puissance du tableur Excel pour réaliser des
calculs ssimples ou avanceés, organiser vos données et |es présenter sous forme de tableaux ou de graphiques
élaborés. Créez des présentations professionnelles ou personnelles convaincantes grace a PowerPoint.
Profitez de OneNote pour saisir et enregistrer des notes. Enfin, retrouvez des dizaines de raccourcis clavier
afin de gagner un temps preécieux.

Bien plus qu'un livre de poche :

° Des définitions claires des nouveaux termes
° Des astuces pour gagner du temps

° Des mises en garde pour éviter les piéges

° Des conseils pointus en cas de plantage

Jean-Francois Sehan est formateur et auteur de dizaines de livres d'informatique, parmi lesquelsle Livre de
Windows Vista. Biographie de I'auteur

Jean-Francois SEHAN est auteur de nombreux livres d'informatique. Parmi ses best-sellers : Lelivre de
Windows XP, Le livre de Windows Vista, Spécial Débutants Windows Vista, Micro Hebdo Windows Vista.
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